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สถานีตำรวจท่องเที่ยว 2 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3 

ประกาศเร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  
และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจท่องเที่ยว 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
       

 
 ด้วยสถานีตำรวจท่องเที่ยว 2 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3  มีความมุ่งมั่น         
ในการบร ิหารและจ ัดการจ ัดการทร ัพย ์ส ินของราชการ ของบร ิจาค และการจ ัดเก ็บของกลาง                           
และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ 
เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของ
กลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือ
ปฏิบัติโดยท่ัวกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจท่องเที่ยว” หมายความว่า สถานีตำรวจท่องเที่ยว 2 กองกำกับการ 2 กองบังคับการ
ตำรวจท่องเท่ียว 3 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจท่องเท่ียวท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู ้มอบให้แก่สถานีตำรวจท่องเที่ยวเพื่อใช้ในกิจการ            
ของสถานีตำรวจท่องเท่ียวโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสด ุ”  หมายความว ่า ส ิ ่ งของท ี ่ม ีล ักษณะโดยสภาพไม ่คงทนถาวรหร ือตามปกติม ีอายุ  
การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“คร ุภ ัณฑ์”  หมายความว่า สิ ่งของที ่ม ีล ักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติม ีอายุ  
การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจท่องเท่ียวหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจท่องเท่ียว 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอื่น

ท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ ่งตกมาอยู่ในความ

คุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อ
พิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 
 ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุส่ิงของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตำรวจท่องเท่ียวถือปฏิบัติ ดังนี้ 
           1 .  การย ืมพ ัสด ุหร ือนำพ ัสด ุไปใช ้ ในก ิจการใด ๆ ต ้องเป ็นไปเพ ื ่อประโยชน ์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 
          2 .   ผ ู ้ ให ้ย ืมต ้องจ ัดให ้ผ ู ้ ย ืมทำหล ักฐานการย ืม เป ็นลายล ักษณ ์อ ักษร ตามแบบฟอร์ม  
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 



          3 .   ผ ู ้ ให ้ย ืมต ้ องกำหนดระยะเวลาส ่ งค ืนพ ัสด ุ โดยปกติพึ งกำหนดให ้สอดคล้องก ับเหต ุ ผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที ่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 
        4. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเด ิ ม โดยเส ี ยค ่ าใช ้ จ ่ ายของตนเอง หร ื อชดใช ้ เป ็นพ ัสด ุประเภท ชน ิด  ขนาด ล ั กษณะ                                
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
        5.  เมื่ อครบกำหนดย ืม หากผ ู ้ ย ืมย ั ง ไม ่ ส ่ งค ืนพ ั สด ุท ี ่ ย ืมไป ให ้ผ ู ้ ให ้ ย ื มหร ือ เจ ้ าหน ้ า ท่ี  
ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
        ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ท่ี 15 เรื่องการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ. 2557 และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

1. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก (บันทึกการตรวจค้น) ให้ถูกต้องตาม
กฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้คืนได้แสดง ความ
บริสุทธิ์ก่อนกันได้คืนต่อหน้าผู้ครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยาน 
อย่างน้อย 6 คน (ป.ร.ม.102 กับคดี ลักษณะ 15 บทท่ี 1 ข้อ 418  

2. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู ้ต้องหา ผู้แทน หรือพยานดู    
เพิ่มให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

3. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียด สิ่งของที่คั่นได้ไว้
ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีส่งของกลางนั้น  ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว 
ผู้ต้องหา จำและผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้   

4. เมื่อนำของกลางไปถึงท่ีทำการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณค่าของกลางลงในรายงานปวจ. 
และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้
หย ุดหร ือส ูญหายได ้  แล ้วเก ็บร ักษาไว ้ตามระเบ ียบ (ข ้อบ ังค ับการเก ็บร ักษาของกลาง 
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2480  

5. ของกลางใดท่ีจะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงดำเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ ในส่วนราชการ
ที่เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสูจน์หลักฐานฯก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ ของ
กองกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงช่ือกำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผล
การตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถ้า
ในชั้นพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนำพิสูจน์มาเบิกความ
ต่อศาลอีก  

6. ในชั้นสวบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใดๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลางประกอบ สำนวนการสอบสวนไว้ 
(ป.วิอ. ม. 139 วรรคสอง วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ให้ดำเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับหมุดยึด ทรัพย์ของกลาง
รายงานประจำวัน และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้ คลาดเคลื่อน 
ประการท่ีสำคัญท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะทำให้เกิดการสงสัย ถ้าจำเป็นก็
ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไว้ห้ามพูดลบเป็นอันขาด 

- ส่ิงของกลางอย่างอื่นอย่างใดท่ีค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองส่ิงของนั้น ต้องให้ผู้ต้องหา
หรือบุคคลนั้นลงนามกำกับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

- เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ ของราคา                  
ไม่ต้องไล่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที ่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั ้นด ้วย                  
(ป.เกี่ยวกับ คดี ลักษณะ 15 บทท่ี 5 ข้อ 432)  



7. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ ฉ้อโกงทรัพย์ 
ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้คืน และไม่ได้คืน              
ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์
บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืนมา/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน ไม่ได้ก็ให้ 
แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ              
บก. บช. หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการให้ทำบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชี
ทรัพย์ถูก ประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี้ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละ
รายการลงช่ือรับรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการท่ีพนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง   

    ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพ ัสด ุประจำป ีตามกระทรวงการคลังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุคุรุภัณฑ์สถานีตำรวจท่องเท่ียว (หรือตำแหน่ง
ที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้
วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนนิการ
ตรวจสอบวัสดุ 

     ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจท่องเที่ยวปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การ
เก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
     ข้อ 6 สถานีตำรวจท่องเท่ียวมีอำนาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากร
ในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

 ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

      ส่ัง ณ วันท่ี    3  มกราคม  พ.ศ. 2567 

 

                                                        พันตำรวจโท  

                              (  สิทธิพงศ์ ทองพรหม  )  
                                                                         สารวัตรสถานีตำรวจท่องเท่ียว 3 
                                                              กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเท่ียว 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

แนวทางการปฏิบตัิการจัดการทรัพย์สนิของราชการ  
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



1.การจัดเก็บ 

 

 
 

2. การบันทึก 

 
  
 
 

 



3.การเบิกจ่าย 

 
 

 
 
 

4. การยืม 

 
 
 
 



5. การบำรุงรักษา 

 
 
 
 

6.การตรวจสอบ 

 
 

 
 
 
 
 



7.การจำหน่าย 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



แนวทางการปฏิบัติการจดัเกบ็ของกลาง 
1.การเก็บรักษา 

 

2.การตรวจสอบ 



3.การคืนของกลาง 

4. การจำหน่ายของกลาง 

 
 
 


