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สถานีตำรวจท่องเที่ยว 2 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3 

ประกาศเรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค  
และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจท่องเที่ยว 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
       

 
 ด้วยสถานีตำรวจท่องเที่ยว 2 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3  มีความมุ่งมั่น         
ในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการ
จัดเก็บ การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และ
เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค เพื่อเป็นแนวทางปฏิบตัิ
ในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตำรวจท่องเที่ยว” หมายความว่า สถานีตำรวจท่องเที่ยว 2 กองกำกับการ 2 กองบังคับการ
ตำรวจท่องเที่ยว 3 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจท่องเที่ยวที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจท่องเที่ยว เพื่ อใช้ในกิจการ            
ของสถานีตำรวจท่องเที่ยวโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“ว ัสด ุ”  หมายความว ่า ส ิ ่ งของที ่ม ีล ักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  
การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“คร ุภ ัณฑ์” หมายความว่า สิ ่งของที ่ม ีล ักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหร ือตามปกต ิม ี อา ยุ  
การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจท่องเที่ยวหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจท่องเที่ยว 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ใหยื้ม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อ่ืน

ที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบรหิาร
พัสด ุภาครัฐ พ .ศ . ๒๕๖๐  ให ้บุคลากรในสถานีตำรวจท่องเที่ยว 2 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจ
ท่องเที่ยว 3 ถือปฏิบัติ ดังน้ี 
           1. การย ืมพ ัสด ุหร ือนำพัสด ุ ไปใช ้ในก ิจการใด  ๆ  ต ้องเป ็นไปเพื ่ อประโยชน ์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 
          2.  ผ ู ้ ใ ห ้ย ืมต ้องจ ัด ให ้ผ ู ้ ย ืมทำหล ักฐานการย ืม เป ็นลายล ักษณ ์อ ักษร ตามแบบฟอร์ม  
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 
          3.  ผ ู ้ ใ ห ้ย ืมต ้องกำหนด ระยะเวลาส ่ งค ืนพัสด ุโดยปกต ิพึ งกำหนดให้สอดคล ้องก ับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  



นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหง่ชาตกิำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มหีลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมทีข่ยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 
        4. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได ้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเด ิม โดยเส ียค ่ า ใช ้จ ่ า ยของตนเอง หร ือชดใช ้ เป ็นพ ัสด ุประ เภท ชน ิด  ขนาด  ล ักษณะ                                 
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
        5.  เมื่ อครบกำหนดย ืม  หากผ ู ้ ย ืมย ั ง ไม ่ส ่ งค ืนพ ัสด ุท ี ่ ย ืม ไป  ให ้ผ ู ้ ใ ห ้ย ืมหร ือเจ ้ าหน ้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
     ข้อ 3 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตำรวจท่องเที่ยว (หรือตำแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) ตรวจสอบ
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ตลอด เวลาและ
รายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
     ข้อ 4 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจท่องเที่ยวปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม การ
เก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม  
     ข้อ 5 สถานีตำรวจท่องเที่ยวมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากร
ในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

  ทั้งน้ี  ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                ส่ัง ณ วันที่    10  มีนาคม  พ.ศ. 2568 

 

                                                        ว่าที่พันตำรวจโท  

                              (  วชิรพิศักดิ์ ณ สงขลา  )  
                                                                         สารวัตรสถานีตำรวจท่องเที่ยว 3 
                                                              กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



แนวทางการปฏิบัติการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค  
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1.การจัดเก็บ 
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5. การบำรุงรักษา 



 
 
 
 

6.การตรวจสอบ 
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